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OBILIASA YACTD

OneHouHblE MaTepHallbl 10 AUCLUUIUIMHE TMpPEAHA3HAYEHbl MJI OLEHKU: JOCTHKEHUS
0o0yyarolMMUCS  3aIUVIAHUPOBAHHBIX  PE3YyJIbTATOB  OOyYeHUs 10 JAMCLUUIUIMHE, JTana
(dbopMHpOBaHUs 3aIUTAHUPOBAHHBIX KOMIIETEHIIMN M YPOBHS OCBOCHUS TUCIUILINHBI.

OrneHouHble MaTepuallbl MO JUCHUIUIMHE BKIIOYAIOT OLEHOYHBIE CPEICTBA I MPOBEACHUS
MEPONPUIATHH TEKYILIET0 KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH U IPOMEKYTOUHOM aTTECTALUH.

dopmupyembie y 00y4aromerocsi KOMIETeHIINN:

1. I[TK-2 criocobGeH pazpabaThiBaTh METOJIUKU M HHCTPYKIIMH 110 TEKYIIIEMY KOHTPOJIIO KauyecTBa
paboT B mporiecce U3rOTOBJICHUS MPOAYKIIUH, B HCIIBITAHHUSIX TOTOBBIX H3ICTUI 1 0()OPMIICHUH
JIOKYMEHTOB, yI0CTOBEPSIOIINX UX KAa4eCTBO

N/I-1 Ananu3 g1aHHBIX MO UCTIBITAHUSM T'OTOBBIX M3ICTTNN

N BKJIFOYACT:
AJIS TEKYIEro KOHTPOJIA YCIIEBAEMOCTH

Dopma peanuzanuu: KoMrnbroTepHOE 3a/1aHKE
1. OpranuzannoHHO-pacnopsauTenbHas gokymenrtanus (TectupoBanue)
2. Cnyxxebnas nepenucka (TectupoBanue)
3. Texnonoruu paboTsl ¢ okymeHTamu (TecTupoBanue)
4. DnekTpoHHbIN 10KyMeHTo000poT (TecTupoBanue)

Dopma peanmzanuu: ITncemenHas pabora
1. Crannaptuzanus npotiecca gfokymeHTrupoBanus (KonrponsHas paborta)

BPC nucuuminHbl

7 ceMecTp
Beca KOHTPOJIBHBIX MEPONIPUATHI, %o
Nunekc KM- | KM- | KM- | KM- | KM-
Paznen qucuumimHbl KM- 1 5 3 4 5

Cpox KM: 2 5 8 10 12

HpaBOBHe W HOPMATHUBHBIC OCHOBBI JCJIOIIPOU3BOIACTBA.
CTaHnameauHs[ nponecca TI0OKyMCHTHUPOBAHHW A

HpaBOBHe W HOPpMATHUBHBIC OCHOBBI JCJIOIPOU3BOACTBA +

CTaH,[[apTI/IBaHI/IH nponecca JOKyMCHTUPOBAHU A +

Opra"n3anuoHHO-PACTIOPSIIUTENIbHAS TOKYMEHTAITHS.
CHa0XeHUeCKO-COBITOBAsI JOKYMEHTAIHS

Opraan3aninoOHHO-PACTIOPSANTEIIbHAS TOKYMEHTAIIHS +

CHabxeHUYeCKO-COBITOBAS TOKYMEHTAIIHS +

JloxymeHTaIimoHHOe o0ecriedeHne KaapoBoi paboOTHI.
CayxeOHasl mepenucka

JlokyMeHTalmoHHOE oOecreueHne KaapoBoil padoThl +




CnyxeOHast mepernucka +

TexHnonoruu paboTsl ¢ ToKyMeHTaMu. OpraHu3anus

KOHTPOJISI UCTIOJIHEHUS, JOPMUPOBAHUS, UCTIOTHCHUS U

XpaHeHUus

TexHonoruu paboThl C TOKYMEHTAMU +

Opranu3zanys KOHTPOJISI UCIIOJIHEHUs, POPMUPOBAHUS, +

WCIIOJTHEHUS] U XPaHEHUS

JIOKyMEHTBI OrpaHUYEHHOTO AOCTYIA. DJIEKTPOHHbBIN

JIOKYMEHTO000POT

JIOKyMEHTBI OrpaHUUYEHHOTO JJOCTYTIA +

DIIEKTPOHHBIN TOKYMEHTOO000POT +
Bec KM: | 20 20 20 20 20

$O6m1as gacts/[1s1 MPOMEKYTOUHON arTecTanuud




COJAEPKAHUE OLNEHOYHBIX CPEJACTB TEKYHEI'O KOHTPOJISA

1. Oyenounvie cpeocmea 011 OUeHKU 3ANIAHUPOBAHHBIX PE3YIbIMAM 06 00yUeHUA NO OUCUUNTIUHE, COOMHECEHHBIX C UHOUKAMOpamu
00CMUIICCHUS KOMNEmeHY UL

Nunexc Nunukarop 3anjaHUpOBAHHBIE KonTposbHas Touka
KOMIIETEHIIUH pe3ysbTaTel  00y4eHMsI IO
JUCIUILINHE
I1K-2 N-1nk> AHanu3 paHHBIX | 3HATH: Crannaprusanus mporecca nfokymerarupoBanus (KonTposiabpHas padora)
M0 UCHBITAHUSM TOTOBBIX | FOCYAapCTBEHHOE OpranuzannoHHO-pacnopaauTenbHas qokymentanus (TectupoBanue)
U3JIEIHH perynupoBaHue Crnyxebnas nepenucka (TectupoBanue)
JOKYMEHTAIMOHHOTO Texnonoruu padotsl ¢ nokymentamu (TectupoBanue)
oOecrnieuyeHus ynpaBiaeHUst B | DIEKTpOHHBINA JokyMeHTooOopoT (Tectuposanue)
roCy/1apCTBEHHBIX
OpraHu3aIusIxX

METOJIBI ¥ CpeZICcTBa cOopa,
XpaHeHus1, 00pabOTKH U
OLICHKH MH(OpMAIIHH,
HE00XO0IMMOM ISt
o0ecreyeHns KayecTBa 1
KOHTPOJTIO e

3¢ EKTUBHOCTH
OpraHHU3alUI0 ONIEPATUBHOTO
XpaHeHUsI JOKYMEHTOB B
TEKYIIEM JIEJIOTIPOU3BO/ICTBE
COBPEMEHHYIO OPTaHH3aLUI0
JOKYMEHTO000pOoTa 1
TEHICHLIUH UCIIOJIb30BAHUS
UKT

YMers:

IPaMOTHO MCIIOJIb30BATh
TIOVMCKOBBIE BO3MOXKHOCTH
CHCTEM DJICKTPOHHOTO




JIOKYMEHT0000pOoTa
pazoupatbcs B
Kiaccuukaropax
pa3IMYHBIX BUJIOB, YMETh
MOJIb30BaThCS
HOMEHKJIATYpPOH JIel,
MEPEeYHSIMHU JTOKYMEHTOB CO
CPOKaMH XpaHCHHS




1I. Cooepicanue ouenounvix cpeocme. lllkana u kpumepuu oyenusanus
KM-1. CranaapTusanus npouecca 10KyMeHTHPOBaHUSA

®opmbl peasuzanun: [TuceMennas padora

Tun KoHTpoIBHOr0 MeponpusaTus: KontponsHas padora

Bec konTpoabHoro meponpusitusi B BPC: 20

IIpouenypa mpoBeleHHsI KOHTPOJbHOIO Meponpusitusa: PelieHHble 3ajjaHus MO BapUaHTaM
otnpasisitorest B CIIO "[Ipomereit" B pamkax QyHKIIMOHaNA "MUCbMEeHHas padoTa"

KpaTlcoe CoA€cpiKaHuE 3alaHUA:
KOHTpOJ’IBHaH TOYKa HallpaBJICHA HAa OLICHKY OCBOCHH KOMIICTCHIIUMHU 110 BOIIPOCaM ITPaBOBBIX

N HOPMATUBHBIX OCHOB ACJIOIIPOU3BOACTBA. CTaHI[apTI/I3aLII/II/I mnponecca 10KyMCHTHPOBaHUA

KoHTpoJibHbIE BOIPOCHI/3a1aHUA:

YMeTb: TIpaMOTHO HCIOJIB30BaTh 1.IIponomxute npeanoxenue. Tpynosoii kogekc PO ot
IIOMCKOBBIE BO3MOKHOCTH CHUCTEM 30.12.2001 Ne 197-®3 (nanee — TK P®) Bxirouaer psin
AJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTO000pOTa cTarel, OmpeAeIsIIoIUX CoJIepKaHue U POpPMY TaKUX

JIOKYMEHTOB, KaK...
2.Ilepeuncaure cremyroniee. 3aKOHOM O TEXHUYECKOM
pEeryJaupoBaHuy YCTAHOBIIEHO, YTO K JJOKYMEHTaM B
00J1aCcTH CTaHAapTU3AIIMHU, UCTIOJIb3YEMbIM Ha
tepputopuu PO, oTHOCSTCA:

YMers: pa3zbuparbcs B 1.0Onpenenute BepHo. HopmaTtuBHo-ipaBoBas u
KJaccupukaTopax Pa3INYHbIX MeToauueckas 0a3a 1e10IpOr3BOICTBA — ITO ...
BHJIOB, YMETh MOJIb30BaThCSA 2.Ilepeuncnaute. HopmatuBHO-TIpaBoBas 6aza
HOMEHKJIATYpOil JeJ, MepeuHsIMHU JIeJIOTIPOM3BOICTBA BKIIFOUAET B CeO:

JOKYMCHTOB CO CPOKaMHU XPaHCHHA

Onucanue MIKAJbI OLlEeHUBAHUS

Ouyenka: 3a4TEHO
Onucanue xapaxmepucmuxu bInNoIHeHUs: 3HaHus: BpIcTaBiseTcs, eciiu padoTa BHITIOTHEHA BEPHO

Oyenka: HE 3a4TEHO
Onucanue xapakmepucmuku 8blnoIHeHUs 3Hanus: BricTaBiseTcs, eciiu paboTa He c/laHa B CPOK,
BBITIOJTHCHA HEBEPHO

KM-2. Oprann3anuoHHO-pacnopsiAuTe/IbHAS JOKYMEHTAIUSA

®opmbl peanusanun: KomnbroTepHoe 3a1aHue

Tun koHTpoILHOrO Meponpusitus: TectupoBanue

Bec konTposbHoro meponpusitusi B BPC: 20

IIpouenypa mnpoBeaeHHs] KOHTPOJIBHOIO MepONpPHMATHSA: TEXHOIOIMS NPOBEPKU CBs3aHA C
BBIMIOJTHEHUEM KOHTPOJIBHOIO TECTa MO HM3YYEHHOW Teme. Bpems, OTBeeHHOE Ha BBIOJIHEHUE
3a1aHusl, ycraHaBiuBaeTcs He Oonee 30 munyt. KonnuectBo nomneiTok He Oonee 3x. TectupoBanue
npoBoautcs ¢ ucnonbzoBanueM CIIO "IIpomereit". K TecTupoBaHMIO OMYCKAETCs MOJIb30BATENb,
M3YYUBIIUN MaTepHalibl, aBTOPU3UPOBAHHBIN YHUKAJTbHBIM JIOTHHOM M MapoJieM

KpaTKOE CoA€CpKaHME 3alaHUA:




Opranu3anroHHO-pacTopsAUTeIbHAS JOKYMEHTAIMS: TOATOTOBKA U 0hopMIIeHHE.
JlokyMeHTaIus MaTepuanbHO-TEXHUYECKOT0 CHa0XKeHUs. [IOKyMEHTBI, OTpakaroliye
JIOTOBOPHBIE CBSI3U TI0 CHA0XKEHUIO M COBITY POIYKIIHH, a TAKXKE IEPETHUCKA MEXKIY
CHa0XEHYECKO-COBITOBBIMU OPTaHU3ALMSIMA U KOMMEPUYECKMMH CIIy>KOaMM ITpeIpUsTHI

KOHTpOJILHLIe BOHpOCbI/SaL[aHI/Iﬂ:

3HaTh: METOJBI M CpeacTBa cOopa, 1.Ha3oBuTE BUIbI MUCHBMEHHBIX JIOKYMEHTOB, KOTOPBIC
XpaHeHusi, 0O0pabOTKH M OLCHKU BXOJISIT B COCTaB YHHU(DUIIMPOBAHHOI CHCTEMBI
uHpopMaLuy, HEOOXOIUMON JUIs OpraHU3alMOHHO-PACTIOPAAUTEIbHON TOKYMEHTALUH.
obecrieueHust KauecTBa u 1. OpraHu3auuoOHHBIC U PACIIOPSIUTEIILHbIC JIOKYMEHTBI
KOHTPOJIIO €€ APPEKTUBHOCTH 2. OpraHu3anuoHHbIE, PACHOPSAUTEIbHBIC U

MH(POPMAITMOHHO-CIPABOYHBIC IOKYMEHTHI
3. OpranuzanvoHHbIE, pacOPsAIUTENIbHBIE,
MH(POPMAIMOHHO-CIIPABOYHBIC TOKYMEHTHI M JIOKYMEHTHI
10 TPYAOBBLIM OTHOILIEHUSAM
OTBET: 3
2.B pacnopsquTeNbHBIX JOKYMEHTaX (PUKCUPYIOTCS
CIIEAYIOIINE BOIIPOCHI:
1. 1.CsegeHun, Heobxoaumble oA NPUHATUA peLLIeHuA
2. CnpaBoYyHble cBeaeHNA
3. PeweHunA 1 yKasaHWA MO UX BbINOAHEHUIO
4. CBegeHunA o pesynbTaTax 4eATeNbHOCTH
2. otgeT:3

3.Bu3sa ropucra Ha npukase:

1. O3HayaeT BHyTpEHHEE COTIacOBaHuE,
MTOATBEP:KIAIOIIEE, YTO MIPUKA3 HE IPOTUBOPEUUT 3aKOHY
2. D10 00s3aTeNbHBIA PEKBU3UT MIPHUKA3a, MPUIAIOIIHIA
eMy IOpUANYECKYIO CHITY

OTBeT: 1

OnucaHue MKaJbI OlleHUBAHUS

Oyenka: 5
Huorcnuii nopoe svinonnenus 3adanus 6 npoyenmax. 80
Onucanue xapaxmepucmuixu evinoineHus snanus: OUeHKa BBICTaBISETCS €CIIU 3a/JaHue
BBIMIOJIHEHO B IMOJIHOM 00BbeMe WIIM BhIoJaHeHo Ha 90%

Oyenka: 4
Huorcnuii nopoe sevinonnenus 3aoanus 6 npoyenmax: 10
Onucanue xapakxmepucmuxu evinoneruss 3Hanus: OIICHKA BBICTABIISICTCS €CITH 3a/IaHUE
BBINOJHEHO Ha 80%

Oyenxa: 3
Huoicnuii nopoe svinonnenus sadanus 6 npoyenmax. 60
Onucanue xapaxmepucmuxu evinonenuss 3uanus: OIEHKa BBICTABIISICTCS €CITH 3a/IaHUC
BBITTOJTHEHO Ha 60%

KM-3. Ciay:xe0Hasi mepenucka

®opmbl peanuszanuu: KoMmnsioTepHoe 3aqanue
Tun koHTpoABLHOr0 Meponpusitusi: TecTupoBanue
Bec konTposbHoro meponpusitusi B BPC: 20




IIpoueanypa mpoBeleHHs] KOHTPOJbHOI0O MepPONPUATHA: TEXHOJIOTHS TMPOBEPKU CBS3aHA C
BBIMIOJTHEHHEM KOHTPOJBHOIO TECTa MO HM3YYEeHHOW Teme. Bpems, OTBeIeHHOE Ha BBIOJIHEHHUE
3amanus, ycranapnuBaercs He 0osee 30 munyTt. KonndectBo mombiTok He Oonee 3x. TectupoBanue
npoBoautcs ¢ ucnonbzoBanueM CJIO "IIpomereit". K TecTupoBaHMIO TOMYyCKAETCS MOJIb30BATENb,
M3YYUBIIUN MaTepHalibl, aBTOPU3UPOBAHHBIN YHUKAJIBHBIM JIOTHHOM M MapoJieM

Kparkoe conepxanue 3a1aHus:
KoHTposibHas TOUKaA HallpaBieHa Ha IIPOBEPKY 3HaHUM. B TecTe paccMaTpuBarOTCs BOIPOCHI:
CrpyKTypa 1 conepkaHue KagpoBoi NToKyMeHTauuu. OpraHn3aluOHHO-KaIpOBbIE TOKYMEHTBHI.
Opranu3alvoHHO-PACIIOPsIUTENbHbBIE TOKYMEHTHI. JJoKyMeHTHpOBaHHE TPYAOBbBIX
OTHOLICHHUH. JIOKYMEHTALIMOHHOE CONPOBOKACHHUE NTPOLIELYP KaAPOBBIX TEXHOJIOTHA.
Oco0eHHOCTH SI3bIKa CIYXKeOHOTo JOKyMEeHTa. MeTOoMKa peIakKTUPOBAHMS U TEXHUKA ITPABKU
CIIy’)K€OHBIX JOKYMEHTOB

KOHTpOJILHLIe BOHpOCbI/SaL[aHI/Iﬂ:

3HaTh: rocyJ1apCTBEHHOE 1.0npenenute, Kakoil poJl AESITEILHOCTHU SIBIISIETCS
peryianpoBaHue JOKYMEHTAIMOHHBIM 00ECIIE€YEHUEM YIIPABICHHUS:
JOKYMEHTAITMOHHOTO O0ECTIeYeHHUS 1. pabota c ucxoasmen TOKyMeHTauen
yIpaBJIeHUs B TOCYJapCTBEHHBIX 2. pabora c BXOJsILEeH ToOKyMeHTaluuen
OpraHu3aIsIX 3.  JeTOoNpOu3BOICTBO

4. apxXuBHOE XpaHEHHUE IOKyMEHTOB

Ortger: 3

2.JIoKyMeHT npecTaBisieT coooi

1. PexBU3UT IOKyMEHTa

2. biank moxymenra

3. 3adukcUpOBaHHYIO HA MAaTEPUAILHOM HOCUTEIE
nHpOpMAIIHIO

4. Cratblo )XypHaJa

Otger: 3

3.IlpuBeaenne TOKyMEHTOB K eIUHOI Qopme,
eIMHOO0Pa3UI0 HA3bIBACTCS

1. Tunonorusamus

2. Yuuduxanms

3. Crannaptuzanus

4. Knaccudukanms

Otser: 2

Onucanue MIKAJbI OLlEHUBAHUS

Oyenka: 5
Huorcnuii nopoe evinonnenus 3adanus 6 npoyenmax. 80
Onucanue xapakmepucmuxu evlnoineHus 3Hanus: OlIeHKa BHICTaBISETCS €CIIU 3aJJaHue
BBIMIOJIHEHO B IMOJIHOM 00BbeMe WMIIH BhIToJHEHO Ha 90%

Ouyenka: 4
Huoicnuii nopoe svinonnenus sadanus 6 npoyenmax. 70
Onucanue xapaxmepucmuxu evinonenuss 3uanus: OIEHKa BBICTABIISICTCS €CITH 3a/IaHUC
BEITOTHEHO Ha 80%

Oyenxka: 3
Huoicnuii nopoe evinonnenus sadanus 6 npoyenmax. 60
Onucanue xapaxmepucmuxu evinonenuss 3uanus: OIIEHKa BBICTABIISICTCS €CITU 3a/IaHUC
BBITTOJTHEHO Ha 60%




KM-4. Texnosoruu paéorbl ¢ JOKyMeHTAMH

®opmbl pean3anuu: KoMIblOTEPHOE 3a1aHKE

Tun KOHTPOJBLHOr0 MeponpusaTusi: TecTupoBaHue

Bec koHTpobHOr0 Meponpustusi B BPC: 20

IIpouenypa mnpoBeaeHHs] KOHTPOJIbHOIO MeponpusATHs: TeXHOIOrus NIPOBEPKU CBS3aHA C
BBIMIOJJTHEHUEM KOHTPOJBHOI'O TECTAa IO M3YYEHHOW Teme. Bpems, OTBeIEHHOE Ha BBIIIOJIHEHUE
3aanus, ycranaBiuBaeTcs He Oosiee 30 munyT. KonmmuecTBo nmonbiTok He 6omee 3x. TectupoBanue
npoBoautcs ¢ ucnonbzoBanuem CIHO "IIpomereit". K TecTupoBaHuio J0MycKaeTcsl MOJIb30BaTENb,
W3YYUBILIUN MaTepuabl, aBTOPU3UPOBAHHBIN YHHUKATbHBIM JIOTHHOM U ITapoJieM

Kpatkoe cogep:xanue 3aganus:
O6paboTka BXosIIeit 1 ucxo et JokyMmeHTanun. [lopsgok paboTel ¢ BHYTpEHHUMU
nokymMeHTaMu. Opranusanus KOHTPOJIS UCTIOTHEHUS! JOKyMEeHTOB. CocTaBlIeHHE
HOMEHKJIATYphI jell. [ToaroToBka JOKyMEHTOB K Iepeiaue Ha XpaHeHue B apxuB. [lepenaua
JIOKYMEHTOB B apXUB

KoHTpoJibHbIE BONIPOCHI/3a1aHUA:

3HaTh: OpraHU3aIIIo 1.IlpuBeneHre JOKYMEHTOB K eJMHOH (opme,
OIepaTUBHOTO XpaHeHUs €IMHOO0Pa31I0 Ha3bIBACTCS

JIOKyMEHTOB B TEKyIIeM 1. Tunonorusaius

JIETTIONTPOU3BOJICTBE 2. Yuaudukamus

3. Cranpmapruzanus

4. Knaccudukamms

Ortger: 2

2.ITor TOKyMEHTHPOBaHUEM TOHUMAETCS

1. Bs16op hopmel peructpanuu JOKYMEHTOB
2. KoHTpoib UCIIOTHEHUS JOKYMEHTOB

3. @uxcanus HHPOPMALMU HA MaTEPHATHHBIX
HOCHUTEJISIX 110 YCTaHOBJICHHBIM IpaBHIaM

4. CozgaHue CIpaBOYHBIX MACCHBOB 10 JJOKYMEHTaM
Ortser: 3

3.Ileyaranue nokymeHToB ¢ rpudom «KT»
MIPOU3BOAUTCH ...

1. B CTPYKTYpHBIX ITOJIpA3/IEICHUSIX

2. UEHTPaJM30BaHHO, B CHIEIUATIBHO OTBEIEHHOM
MTOMEUICHUN

3. B cekperapuarte

Ortger: 2

4.JlokymenTtsl ¢ rpudom JICII — sto:

1. OTKpbITBIE JOKYMEHTHI

2. JIOKyMEHTBI C OrpaHHUYEHHBIM JIOCTYIIOM

3.  JIOKyMEHTHI CIaHHBIC B apXHB

Ortser: 2

Onucanue MKaJbl OLICHUBAHUA:

Ouyenka: 5
Huorcnuii nopoe evinonnenus 3adanus 6 npoyenmax. 80
Onucanue xapaxmepucmuxu vinoineHus snanus: OueHka "oTIMYHO" BBICTABIISETCS €CIU 3aJaHHe
BBITIOJTHEHO B TTOJTHOM 00'beMe WITH BBITIOJTHEHO MMPEHMYIIIECTBEHHO BEPHO

Oyenka: 4
Huorcnuii nopoe evinonnenus 3adanus 6 npoyenmax. 10
10




OnucaHnue xapakmepucmuxu eblnoinenus 3Hanus: OLeHKa "X0opouio" BICTaBISETCs €CIU
OOJIBITMHCTBO BOMPOCOB PACKPBITO. BEIOPAHO BEPHOE HAIIPABIICHHUE ISl PEIICHUS 33124

Oyenka: 3

Huoicnuii nopoe evinonenus 3aoanus 6 npoyenmax. 60
Onucanue xapakmepucmuxu evinonnenus 3uanus: O1eHka "yI0BIeTBOPUTEIHLHO" BBICTABIISACTCS
€CITH 3aJIaHUE MPEUMYIIECTBEHHO BBITIOJTHEHO

KM-5. D/1eKTPOHHBIH I0KYMEHT0000POT

®opmbl pean3anuu: KoMIbIOTEPHOE 3a1aHKE

Tun KOHTPOJBLHOr0 MeponpusaTusi: TecTupoBaHue

Bec koHTpobHOr0 MeponpustTusi B BPC: 20

IIpoueaypa mpoBeleHHsI KOHTPOJIBbHOI0O MEPONPHUATHA: TEXHOJIOTMS INPOBEPKU CBA3aHA C
BBIIIOJJTHEHUEM KOHTPOJIBHOI'O TECTAa 0 M3YyYEHHOW Teme. Bpems, OTBEEHHOE Ha BBINOJIHEHUE
3ajaHus, ycranapiauBaetcs He 6onee 30 munyT. KonruectBo nomneiTok He Oonee 3x. TectupoBanue
npoBoautcs ¢ ucnonbzoBanuem CIO "[Ipomereit". K TectupoBannio A0MycKaeTcs Mojab30BaTelb,
M3Y4YUBLIUN MaTepHUallbl, aBTOPU3UPOBAHHBIM YHUKAJIBHBIM JIOTUHOM U TIApOJIEM

KpaTKOC CoA€cpKaHMuE 3alaHUA:

KoHTponbHas Touka HallpaBJIeHa Ha IPOBEPKY 3HAHUMU 110 TeMaM: JIOKyMEHTBI ¢
OTpaHUYEHHBIM JIOCTYIIOM, ToMeueHHYI0 Tpudamu «KonpuaenmmansHoy, «/1is ciy:xe6HOro
110JIb30BaHuA», «Kommepueckas TaiiHa», «CekpeTHo». CHcTeMbl aBTOMaTU3aLuU
JeJIONIPOU3BOCTBA. DJIEKTPOHHOE JOKYMEHTHPOBAHHE

KoHTpoJibHbIE BOIPOCHI/3a1aHUA:

3HaTh: COBPEMEHHYIO
OpraHMu3aIyio JAOKYMEHTO000pOTa
U TeHaeHnuu ucronb3oBanusa UKT

1.ITpu pabore ¢ KOHOUACHINATBEHBIMU TOKYMEHTAMM ...
1. Paspemraercs nenaTh BBITUCKU U3 TIOKYMEHTOB

2. Pazpemaercs 1enarh BBIMACKA U3 TOKYMEHTOB,
UMEIOIIUX Ipr( OTpaHUYEHUS 10CTYIIA, C MMCbMEHHOTO
paspelieHus: pyKoBOJAUTENS

3. He pa3pemtaercs fnenarpb BBIIUCKU U3 TOKYMEHTOB
Ortger: 2

2.ITporieccHO-OpUEHTHPOBAHHBIE CUCTEMBI
ANEKTPOHHOTO JJOKYMEHTO000pOoTa —

1. mnpenHa3zHayeHBI i JOKYMEHTAIIUOHHOTO
oOecrnieueHuns ynpaBiaeHUs] KaKUM JH00 CII0KHBIM
poreccoM (POU3BOJICTBEHHBIM, TOPTOBBIM, HAyYHO-
HCCIIEIOBATENbCKUM U T.&), B KOTOPOM yYacTBYIOT
HECKOJIBKO CIIEHUAIN3UPOBAHHBIX TIOAPA3ACICHUN N
OpraHM3alIyii, BEpTUKAIBHO WA TOPU30HTAIBHO
MHTErPUPOBAHHBIX

2. o0ecreynBaroT, B 4aCTHOCTH, aBTOMATH3AIHIO
MIOJTHOTO JIEJIONPOM3BOICTBEHHOTO LIMKJIa paboThI ¢
KaKJbIM JOKYMEHTOM

3. B KayecTBE OCHOBHOM 3a/1auu UMEIOT (HOpMUPOBAHHE
IP-nmakeToB, comepxkamiux T0KyMEHTHPOBAHHYIO
uHpopmaluio, B pouecce HTepHET-B3aMMOACHCTBHS
pa3INYHBIX OpraHu3auil

Ortser: 1

3.Pa3mMHOXeHUE T0KyMEHTOB, UMEIOIIHX TpUd
«KomMmepueckas TaiiHa», caenyeT NPOU3BOANTD:

1. B npucyTCTBHH TOJZKHOCTHOTO JIMIA, OTBETCTBEHHOTO
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3a TOKyMeHT. Bce OpakoBaHHBIC KOTIUU JJOKYMEHTA UM
3a0UparOTCs ¥ MOJIEKAT HEMEAJIEHHOMY YHUUYTOKEHUIO.
2. B mpucyTcTBUH pYKOBOAUTEISI OPTaHU3AIUH.

oTBeT: 1

Onucanne MKAJbI OIleHUBaAHUS:

Ouyenxa: 5
Huoicnuii nopoe evinonenus 3aoanus 6 npoyenmax. 80
Onucanue xapakmepucmuxu evlnoineHus 3Hanus: O1eHKa "0TINYHO" BBICTABIISIETCS €CJIM 3aJaHue
BBITIOJTHEHO B MTOJIHOM 00bEME WJIH BBITIOJHEHO MPEUMYIIIECTBEHHO BEPHO

Ouyenka: 4
Huoicnuii nopoe evinonenus 3aoanus 6 npoyenmax. 10
OnucaHnue xapakmepucmuxu evlnoinenus 3Hanus: OLeHKa "X0opouIo" BICTaBISETCS €CIU
OOJIBIITMHCTBO BOIIPOCOB PACKPHITO. BBIOPAHO BEPHOE HANIPABIICHHE JIJISl PEIICHUS 3a/1a4

Oyenka: 3
Huoicnuii nopoe evinonnenus 3aoanus 6 npoyenmax. 60
Onucanue xapakmepucmuxu evinonnenus 3uanus: O1neHKa "yI0BIETBOPUTEIHLHO" BHICTABIISCTCS
€CITU 3aJIaHUE MPEUMYIIECTBEHHO BBITIOJHEHO
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COJIEPKAHUE OIIEHOYHBIX CPEJICTB TIPOMEXKYTOUYHOM ATTECTAIIUA
7 cemecTp
@opMa NPOMEKYTOUYHOM aTTecTalumM: JK3aMeH

IIpumep Onsiera

IIpoueaypa npoBenenust

B Tecte 20 BOpOCOB BCTPEYArOTCsl BOIIPOCHI CICAYIOUIMX THIIOB: 1. ¢ OJJHMM BapHaHTOM OTBeTa ( B
BOIIPpOCax «OJWH U3 MHOTHX», CUCTEMA CPABHUBACT OTBCT CIyIIATC/id C IpPaBUJIIbBHBIM OTBECTOM U
ABTOMATHYECKU BBICTABIISICT 32 HEr0 Ha3HAYCHHBIA 0a1) 2. ¢ BHIOOPOM HECKOJIBKHX BapHUaHTOB
OTBCTOB ( B BOIIpOCaxX «MHOT'MC M3 MHOTI'HX» CHCTCMa OLICHUBACT Ka)I(lII:II;'I OTBET OTACIBHO., €CTh
BO3MOXKHOCTh Pa3peIlnTh CIYIIATEN0 IMOJIyduTh 3a Bompoc 0,75 Oamia, eciu OH BbIOEpeT 3
IMpaBUJIbHBIX OTBCTa M3 4) 3. Ha COOTBETCTBUE crymareiib JO0JDKCH IMPUBCCTH B COOTBETCTBUC
JICBYIO U MPaBYIO YacTh OTBeTa (B BOMPOCAX «COOTBETCTBHE» CHCTEMa OLICHUBACT KaXKIbIH OTBET
OTJICITPHO; MOYKHO Pa3pelINTh CIYIIATENO TMOIy4uTh 32 Bompoc 0,75 Oamna, eciu oH BIOepeT 3
NPaBUIbHBIX OTBETa U3 4) 4. pa3BEePHYTHIH OTBET, BBOJUTCS B BPYYHYIO B CIICIIHAILHO OTBEICHHOE
noJie (py4yHasi OIleHKa MPENo/1aBaTesieM )

L. Ilepeuens komnemenyuil/uHOUKaAmMOpPo8 u KOHMPObHBIX 6ONPOCO8 NPOBEPKU PE3YTbM AN 08
0C60EeHUA OUCYUNIUHDL

1. Komnerenuust/Uuankarop: NJI-1nk-2 AHanu3 TaHHBIX O UCHIBITAHUSM TOTOBBIX U3ETHI

Bomnpocel, 3axanus
1.0061ee ko1M4eCTBO PeKBU3UTOB, peaycMoTpeHubix FOCT P6.30-2003
2.1les1b, He OTHOCAIIASICS K LeJISAM €CO31aHUsI Y HUPUIIMPOBAHHBIX CUCTEM JOKYMEHTAIIUU
3.AmeeT 11 OPUIAMYECKYIO CHJIY JOKYMEHT, MOJY4YeHHbIH 10 (GaKCMMUIBHON CBA3U?
4.Ha3oBuTe BUIbl NUCbMEHHBIX JOKYMEHTOB, KOTOpPbIE BXOIAT B COCTAB
YHH(PHUIUPOBAHHOH CHCTEMBbI OPraHNU3alMOHHO-PACIIOPAIUTEIbLHOH JOKYMEHTALNN ?
5.J10KyMeHT, MMeIOILIUI MOCTOSIHHBIN CPOK XpPaHEHHUS:
6.JlokyMeHT, OTHOCSIIMIiCSA K BHElIHell pacnopsiMTeIbHON JOKYMEHTAIlUH:
7.AKT YHUUYTOKeHUsI IOKYMEHTOB NONUCHIBAET:
8.Kimaccudukarys cucteM 3J1eKTPOHHOTO TOKYyMEHT0000poTa
9.AHanor coOCTBEHHOPYYHON MOIKUCH, SIBISIFOIIMICS CPEICTBOM 3aIIUThI HHPOPMAIIIH,
00ecreynBaroIUM BO3MOKHOCTb KOHTPOJIS LIEIOCTHOCTH U MOATBEPKACHUS MOUTMHHOCTH
JJIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB - 3TO
10.CtpykTypa u cofepkaHue KaapoBOH JOKYMEHTALIMU

MartepuaJbl 1Jisi TPOBEPKU OCTATOYHBIX 3HAHUM
1.JlaToii 1eI0BOrO MUCHMa SBISCTC:
OTBETHI:
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1. nata coObITHs, 3a(PUKCUPOBAHHOTO B JOKYMEHTE 2. 1aTa MOANUCAaHUS JOKYMEHTa 3. 1aTa
OTHPABKU JOKYMEHTA 4. jaTa COCTABIICHUS IOKYMEHTa

Bepwusiit otBeT: 2
2.JIOKyMEHT, OTHOCSILIMICS K BHEITHEN PACIIOPAIUTEIbHON TOKYMEHTAIIUM:

OTBeTHI:
1. MHCTPYKIIMOHHOE MICHbMO HAJIOIOBOTO OpraHa 2. MPOTOKOJI COOpaHUs aKIIMOHEPOB 3.
rapaHTUHHOE TUCHMO 4. TOTOBOP O COTPYIHUYECTBE

Bepnsiit otBeT: 1
3.JIOKyMEHT, He OTHOCSILIMICS K BHYTPEHHEW OpraHU3allMOHHO-PaCIOPAIUTEILHON
JIOKYMEHTALUHU:

OTBeTHI:
1. ycraB nmpeanpusiTus 2. MpUKa3 Mo OCHOBHOM JESITEIBLHOCTH 3. yKa3 4. pacropsiKeHHe

Bepnblii oTBeT: 3
4.B pacnopsIuTeNbHBIX JOKYMEHTaX (PUKCUPYIOTCS CIIEAYIOIINE BOIPOCHI:

OTBeTHI:
1. CBenenust, He0OX0aAMMBbIC TSI MPUHATHS petieHus 2. CripaBoYHbIe cBeaeHU 3. Perenus u
YKa3aHHU [0 UX BbINOIHEHUIO 4. CBeIEHUS O pe3yibTaTax AESITeIbHOCTU

Bepnpsiii oter: 3
5.Bb1bepuTe npaBuiIbHBINA BapuaHT 0pOopMIIEHHs peKBU3UTA «I'pud yTBEpKIEHUA», KOT1a
YTBEPKJICHHUE MPOUCXOIUT AOKHOCTHBIM JTULIOM

OTBeTHI:
1. YTBEPXIAIO Hupexkrop 3AO «llunor» [lonnucs A.B. Iletpos 23.09.2015 2. Y1Bepxkaato
Hupexrop 3A0 «ITunor» [Moanucey A.B. Iletpos 23.09.2015 3. «YTBepxaato» Jupexrop 3A0
«ITunor» [loanuce A.B. ITerpos 23.09.2015

Bepnsiit otBeT: 1
6.HazoBuTe BuAbBI TUCHMEHHBIX IOKYMEHTOB, KOTOPHIE BXOST B COCTaB YHU(DUIIMPOBAHHOMN
CUCTEMbI OPraHU3allMIOHHO-PACIOPSAUTEIbHON JOKYMEHTAUuU?

OTBeTsI:
1. Opranu3anoHHbIE U PACTIOPSAUTENbHBIC JOKYMEHTHI 2. OpraHu3aMOHHbIE U
MH(OPMaIIMOHHO-CIIPABOYHbIE TOKYMEHTHI 3. OpraHu3alioHHbIE, PACTIOPSAUTEIbHBIE,
MH(}OPMaLlMOHHO-CIIPABOYHbIE IOKYMEHTHI

Bepwusliii otBeT: 3
7.Kakoit BapuanT opopMIIEHUS OTMETKH O HAJTMYUU MPUIIOKEHUS B CONTPOBOIUTEIHHOM
MACHbME SIBJISIETCS] IPABUIIBHBIM?

OTBeTHI:
1. ITpunoxenue: ynomsaHytoe Ha 3 1. B 1 7k3. 2. [Ipunoxenue: o tekcry Ha 3 1. B 1 9k3. 3.
[Tpunoxenue: Ha 3 1. B 1 3K3.

Bepwnsliii otBeT: 3
8.11enb, HE OTHOCSIASACS K LEIsIM CO3/IaHusl Y HUPHUIIMPOBAHHBIX CUCTEM JOKYMEHTAI[UU

OTBeThI:
1. Tunuzanus popM 10KyMeHTOB 2. COKpallleHHs] KOJTMYeCTBa PUMEHSIEMbIX TJOKYMEHTOB 3.
Co3znanue MHOXKeCTBa IOKyMeHTOB 4. CHI)KEHUS 3aTpaT Ha MOATOTOBKY U 00pabOTKy
JIOKYMEHTOB

BepHblii oTBeT: 3
9.Pa3mMepsl BHyTpeHHHX mTosiel jokymeHTa B cooTBercTBUu ¢ [OCT P6.30-2003:

OTBeThI:
1. CBepxy 15 mm, cHuzy 20 mm, cripaBa 25 MM, ciieBa 10 mm 2. Ceepxy 20 MM, cHU3y 20 MM,
copasa 10 mm, ciiea 20 MM 3. Cepxy 20 mm, cHu3y 20 mm, cripaBa 15 mm, ciaea 30 mm 4.
CBepxy 25 MM, cHH3Y 25 MM, ciipaBa 25 MM, cieBa 25 MM

BepHusliii otBeT: 2
10.FOpunnueckast cuiia JOKyMeHTa — 3TO

OTBeTsI:
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1. Ocobennoctu BHeHero opopmiieHus JokymeHTa 2. CBUAETEIbCTBO HATMYUS B JOKYMEHTE
MOJIOXKEHUH HOPMATHBHOTO Xapaktepa 3. CrmocoOHOCTh JOKYMEHTA MOPOXKIATh OMPeIeICHHbBIE
IIPABOBBIE MOCIIEICTBUS

Bepnpiii oter: 3

II. Onucanue wKanvl oueHUBAHUA

Ouenka: 5
Huoicnuii nopoe evinonnenus sadanus 6 npoyenmax.: 80
Onucanue xapaxmepucmuxu 6blnoixneHus 3Hanus: PaboTa BeIMoHEHA B paMKax "MPOABUHYTOr0"
ypoBHs. OTBETHI TaHBI BEPHO, YETKO CPOPMYITUPOBAHHBIE OCOOCHHOCTH MPAKTHUECKUX PEIICHHIA

Ouenka: 4
Huodicnuii nopoe svinonnenus 3aoanus 6 npoyenmax: 10
Onucanue xapaxmepucmuxu 8blnoiHeHus 3nanus: PadboTa BeImojgHeHa B paMKax ""0a30Boro"
ypOBHs. BOJIBIIMHCTBO OTBETOB JAaHbl BEpHO. B wacTn Marepuana ecTh HE3HAUUTEIbHBIE
HEeJO0CTaTK!

Oyenka: 3
Huoicnuii nopoe evinonenus 3aoanus 6 npoyenmax. 60
OnucaHnue xapaxmepucmuxu evlnoineHus 3Hanus: PaboTa BeINoIHEHA B paMKax "Moporosoro”
ypoBHsi. OCHOBHAsl 4acTh 3a/laHus BHIMIOJHEHA BEPHO. HA BOMPOCHI YIITyOJIEHHOTO YPOBHS

1I1. IIpaguna évicmasnenun umo2080i OyeHKU no Kypcy

Onenka ompenensercs B cooTBeTCTBUM C [lonokeHuem o OayIbHO-PEHTHMHIOBOM cHUCTeME AJIs
crynentoB HUY «MOW» Ha ocHOBaHUHM CEMECTPOBOM U aTTECTALMOHHOMN COCTABIISIOIINX.
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