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Министерство науки  

и высшего образования РФ 

ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 

Институт дистанционного  

и дополнительного образования  

 

АННОТАЦИИ РАБОЧИХ ПРОГРАММ ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ) 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

профессиональной переподготовки 

«Менеджмент государственных, муниципальных и корпоративных закупок" с 

присвоением квалификации "Специалист в сфере закупок», 

 

Раздел(предмет) Нормативные правовые акты в сфере закупок 

Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

Нормативн

ые правовые 

акты в 

сфере 

закупок. 

Правоприме

нительная 

практика: 

контрактна

я система и 

закупки 

отдельных 

видов 

юридических 

лиц 

•Общие положения права, 

регулирующие закупки. 

Основы гражданского, 

бюджетного, земельного 

законодательства в части 

применения к закупкам. 

Основы антимонопольного 

законодательства.  •Деление 

закупок бюджетных 

учреждений – по 44-ФЗ и 

223-ФЗ. Деление заказчиков 

по источнику 

финансирования, 

организационно-правовой 

форме, подведомственности. 

Различия в регулировании 

закупок •Федеральный 

закон от 05.04.2013 № 44-

ФЗ «О контрактной системе 

в сфере закупок товаров, 

работ, услуг для 

обеспечения 

государственных и 

муниципальных нужд»: 

особенности структуры 

•Контрактная система: 

принципы, термины и их 

практическое применение. 

Участники контрактной 

Нет 43 



Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

системы: заказчики, 

уполномоченные органы, 

спец. организации, 

участники закупок, 

контрольные органы и др. 

•Федеральный закон от 

18.07.2011 N 223-ФЗ "О 

закупках товаров, работ, 

услуг отдельными видами 

юридических лиц", 

Положение о закупке 

заказчика 

 

Раздел(предмет) Планирование закупок 

Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

Планировани

е закупок. 

Расчет и 

обоснование 

цены 

контракта 

(договора) 

•Основы бухгалтерского 

учета. Планы-графики. 

Планы закупок. Практика 

проверок Казначейством 

составления планов. 

Типичные ошибки 

заказчиков при заполнении 

форм •Планирование 

закупок в соответствии с 

Законом № 223-ФЗ •Расчет 

и обоснование цены 

контракта (договора): 

начальная (максимальная) 

цена и случаи расчетов для 

контрактов (договоров), 

заключаемых с ед. 

поставщиком. Методы 

определения и обоснования 

цены. Особенности 

ценообразования на рынке. 

Основы налогообложения 

•Правила нормирования в 

сфере закупок. Требования к 

товарам, работам, услугам. 

Предельные цены. 

Нормативные затраты на 

осуществление функция 

заказчиков. Ведомственные 

Нет 50 



Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

перечни нормируемой 

продукции. Порядок 

установления 

ценообразующих факторов 

и выявления качественных 

характеристик, влияющих 

на стоимость товаров, работ, 

услуг 

 

Раздел(предмет) Организация работы отдела закупок 

Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

Организация 

работы 

отдела 

закупок 

(контрактн

ой службы 

контрактно

го 

управляющег

о). 

Документац

ия о закупке. 

Техническое 

задание. 

Рассмотрен

ие заявок 

комиссиями 

заказчика 

•Основные требования к 

содержанию Положения о 

закупке. Разработка и 

утверждение. Типовые 

формы: рекомендуемые и 

обязательные •Особенности 

составления закупочной 

документации. Порядок 

согласования и 

формирования требований к 

закупаемым товарам, 

работам, услугам. Правила 

административного 

документооборота. 

•Описание объекта закупки: 

основы составления 

технического задания в 

соответствии с законами № 

44-ФЗ и 223-ФЗ •Основы 

информатики в части 

применения к закупкам. 

Электронный 

документооборот. Работа с 

электронной подписью. 

Взаимодействие с 

официальным сайтом и 

электронными торговыми 

площадками. Региональные 

информационные системы 

закупок (ЕАИСТ, ЕАСУЗ и 

др.) •Порядок 

общественного обсуждения 

Нет 24 



Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

закупок •Этика делового 

общения и правила ведения 

переговоров •Нормативные 

правовые акты, 

регламентирующие 

производственно-

хозяйственную и 

финансово-экономическую 

деятельность организации. 

Положение о контрактной 

службе, регламент. 

Должностные обязанности 

контрактного 

управляющего, работника 

(руководителя) контрактной 

службы. Организация 

работы отдела закупок. 

Профессиональные 

стандарты: 

квалификационные 

требования, уровни 

квалификации. Основы 

трудового и 

административного 

законодательства в части 

применения к закупкам 

•Организация работы 

комиссии: заседания, 

голосования, протоколы 

•Основы менеджмента и 

управления персоналом. 

Аттестация/сертификация, 

оценки квалификации 

работников. 

Взаимодействие 

руководителя и 

подчиненных. Передача 

полномочий и 

ответственности. 

Разделение 

ответственности: 

руководитель учреждения, 

работники контрактной 

службы, контрактный 

управляющий, члены 

комиссий. Дисциплина 



Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

труда и внутренний 

трудовой распорядок. 

Требования охраны труда 

 

Раздел(предмет) Процедуры определения поставщика 

Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

Процедуры 

определения 

поставщика 

(способы 

закупок) в 

соответств

ии с 

Федеральны

ми законами 

№ 44-ФЗ и 

223-ФЗ: 

конкурентн

ые и 

неконкурент

ные 

процедуры, 

принципы 

выбора 

способа 

закупки 

•Выбор способа 

определения поставщика 

(подрядчика, исполнителя). 

•Закупка у единственного 

поставщика: основные 

случаи и ограничения. 

•Закон № 44-ФЗ: 

преимущества при 

осуществлении закупок 

•Запрос котировок в 

электронной форме 

•Электронный аукцион: 

аукционный перечень, 

требования к документации, 

отклонение заявок. 

Регламенты работы 

электронных торговых 

площадок.  •Критерии 

оценки заявок при закупках 

в соответствии с Законом № 

44-ФЗ •Порядок проведения 

открытого конкурса в 

электронной форме 

•Критерии оценки заявок 

при проведении закупок в 

соответствии с Законом № 

223-ФЗ •44-ФЗ: запрос 

предложений в электронной 

форме •Способы закупок в 

соответствии с Законом № 

223-ФЗ •Закон № 223-ФЗ: 

участие в закупках 

субъектов малого и среднего 

предпринимательства 

•Закрытые способы закупок: 

случаи проведения, 

процедура согласования. 

Нет 102 



Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

Закрытый аукцион 

 

Раздел(предмет) Контракты и договоры: заключение, изменение, исполнение 

и расторжение 

Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

Контракты 

и договоры: 

заключение, 

изменение, 

исполнение и 

расторжени

е 

•Структура контракта: 

обязательные части, общие 

и специальные условия. 

Правоприменительная 

практика в сфере логистики 

и закупок •Заключение 

контракта по результатам 

электронной процедуры 

•Договоры (223-ФЗ): 

соответствие ГК РФ 

•Неустойки: пени и штрафы. 

Обеспечение исполнения. 

Особенности подготовки 

документов для 

претензионной работы 

•Приемка результатов 

исполнения. Методология 

проведения экспертизы 

•Расторжение контракта 

(договора) 

Нет 15 

 

Раздел(предмет) Аудит и контроль закупок. Обжалование действий 

заказчика. Ответственность заказчика и членов комиссий 

Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

Аудит и 

контроль 

закупок. 

Обжаловани

е действий 

заказчика. 

Ответствен

ность 

заказчика и 

членов 

•Методология проведения 

проверки (экспертизы) 

закупочной процедуры и 

документации. Органы 

контроля. 

Административные штрафы 

•Общественный контроль: 

обязанности и 

ответственность 

должностных лиц заказчика 

Нет 12 



Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

комиссий •Правоприменительная 

практика в сфере 

закупочной деятельности. 

Ведомственные проверки по 

процедурам закупок 

 

 

Руководитель СЦКТ 
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