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КАЛЕНДАРНЫЙ УЧЕБНЫЙ ГРАФИК 

дополнительной образовательной программы повышения квалификации 

«Основы работы в Мой Офис Текст», 

 

Направление подготовки: 38.03.02 Менеджмент 

Категория слушателей: лица, желающие освоить работу в текстовом 

редакторе российского программного обеспечения 

Общая трудоемкость программы: 36 ак. ч. 

Форма обучения: заочная 

 

Наименование дисциплин (модулей) 
Недели 

1 2 3 4 

Основы работы в Мой Офис Текст Общие часы по разделу 34/34,0 

Интерфейс 8,5    

Форматирование документа 0,5 8,0   

Элементы вставки  1,0 7,5  

Совместная работа с документом   1,5 7,0 

Итоговый зачет Общие часы по разделу 2/2,0 

Итоговый зачет    2,0 

 

Руководитель 
ОДПО, ЦДО 
Сократ 

 

 

 
А.А. 

Максимова 

     

Начальник ОДПО 

 

 

 
Н.Д. 

Селиверстов 

     

 

 

 


