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УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

дополнительной образовательной программы повышения квалификации 

«Развитие профессиональных навыков преподавателей высшей школы в работе с 

текстовыми офисными средствами», 

 

Направление подготовки: 09.03.03 Прикладная информатика 

Категория слушателей: лица, имеющие высшее образование и 

работающие на должностях профессорско-преподавательского состава или 

должностях, связанных с образовательной деятельностью 

Общая трудоемкость программы: 32 ак. ч. 

Форма обучения: очная 

Выдаваемый документ: удостоверение о повышении квалификации 

 
№ Наименование 

дисциплин 

(модулей) 

в
се

го
 

Контактная работа, ак. 

ч 

С
ам

о
ст

о
я
те

л
ь
н

ая
 р

аб
о

та
, 

ак
. 

ч
 

С
та

ж
и

р
о

в
к
а,

 а
к
. 

ч
 

Форма аттестации 

в
се

го
 

ау
д

и
то

р
н

ы
е 

за
н

я
ти

я
 

эл
ек

тр
о

н
н

о
е 

о
б

у
ч

ен
и

е
 

о
б

у
ч

ен
и

е 
с 

Д
О

Т
 

к
о

н
тр

о
л
ь
 

те
к
у

щ
и

й
 к

о
н

тр
о

л
ь
 (

те
ст

, 

о
п

р
о

с 
и

 п
р

.)
 

п
р

о
м

еж
у

то
ч

н
ая

 а
тт

ес
та

ц
и

я
 

(з
ач

ет
, 

эк
за

м
ен

, 
за

щ
и

та
 о

тч
е
та

 

о
 с

та
ж

и
р

о
в
к
е)

 

и
то

го
в
ая

 а
тт

ес
та

ц
и

я
 

(и
то

го
в
ы

й
 з

ач
ет

, 
и

то
го

в
ы

й
 

эк
за

м
ен

, 
д

о
к
л
а
д

 п
о

 

р
ез

у
л
ь
та

та
м

 с
та

ж
и

р
о

в
к
и

, 

и
то

го
в
ы

й
 а

тт
ес

та
ц

и
о

н
н

ы
й

 

эк
за

м
ен

, 
и

то
го

в
ая

 

ат
те

ст
а
ц

и
о

н
н

а
я
 р

аб
о

та
) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 11 12 13 14 
1 Развитие 

профессиональных 

навыков 

преподавателей 

высшей школы в 

работе с 

текстовыми 

офисными 

средствами 

3

0 
30  30      Нет  

1.1. Интерфейс и 

горячие клавиши 7 7  7        

1.2. Форматирование 

документа 7 7  7        

1.3. Дополнительные 

элементы 

документа 
8 8  8        



1.4. Совместная работа 

с документом 8 8  8        

2 Итоговая 

аттестация 2 2    2     Итоговый зачет 

 ИТОГО: 3

2 
32 0 30 0 2 0 0    
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