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ОЦЕНОЧНЫЕ И МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ КОНТРОЛЯ 

ОСВОЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ  

 ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

повышения квалификации 

«Развитие профессиональных навыков преподавателей высшей школы в работе с 

текстовыми офисными средствами», 

 

Текущий контроль 

Текущий контроль проводится в соответствии с характеристиками контрольных 

заданий и представлен в табл. 1. 

 

Таблица 1 

Характеристика заданий текущего контроля 

Наименование 

дисциплины 

(модуля) 

Форма контроля/ 

наименование 

контрольной 

точки 

Пример задания Критерии оценки  

Не предусмотрено 

 

 

Промежуточная аттестация 

Промежуточная аттестация по программе проводится в форме зачета, экзамена 

или отчета о стажировке в соответствии с учебным планом. Характеристика заданий 

представлена в табл. 2.  

 

Таблица 2 

Характеристика заданий промежуточной аттестации 

Наименование 

дисциплины 

(модуля) 

Пример задания Критерии оценки 

Развитие 

профессиональных 

навыков 

преподавателей 

высшей школы в 

работе с 

текстовыми 

офисными 

средствами 

Не предусмотрено Не предусмотрено 

 



 

Итоговая аттестация 

Итоговая аттестация по программе проводится в форме итогового зачета. 

Характеристика заданий представлена в табл. 3. 

 

Таблица 3 

Характеристика заданий итоговой аттестации 

Вид контроля Краткая характеристика задания Критерии оценки 

Итоговая 

аттестация 

Требуется сделать профессионально 

выглядящую листовку с анонсом 

выступления профессора Доцентов 

А.А. Выступление состоится на 

Главной площади научного городка 

12 января 2020 года с 10:00 до 13:00. 

Требования к листовке: 
1. Формат — A4, ориентация — 

книжная (вертикальная). 

2. Листовка должна занимать один 

лист. 

3. В листовке должно быть описано 

выступление каждого 

приглашенного преподавателя 

команды профессора в формате 

таблицы. 

Например: 

  

ФИО Должность 
Тема 

выступления 

Доцентов 

А.А. 
профессор 

Вы то, что 

вы говорите 

 

Команда профессора: ассистент 

Лауреатов Б.Б. тема: Заменит ли 

Интернет живое общение?; 

ассистент Приветов В.В. тема: 

Зависит ли наше будущее от нашей 

учебы? 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: Оценки 

«зачтено» заслуживает 

слушатель, обнаруживший 

всестороннее, 

систематическое и глубокое 

знание учебного и 

нормативного материала, 

умеющий свободно выполнять 

задания, предусмотренные 

программой. 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: Оценка 

«не зачтено» выставляется 

слушателю, обнаружившему 

пробелы в знаниях основного 

учебного материала, 

допускающему 

принципиальные ошибки в 

выполнении предусмотренных 

программой заданий. 

 

Независимая оценка качества обучения 

Независимая оценка качества обучения предполагает внутренний аудит 

программ ДПО и анкетирование слушателей и/или работодателей по вопросам 

удовлетворенности процессом и результатами обучения. 

 

 

Учебно-методическое и информационное обеспечение 

а) литература НТБ МЭИ: 

Не предусмотрено 

б) литература ЭБС и БД: 



1. "Правила оформления документов в MS Office", Издательство: "Сибирское 

университетское издательство", Новосибирск, 2008 - (112 с.) 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=57386. 

в) используемые ЭБС: 

Не предусмотрено 

 

Руководитель 
ОДПО, ЦПП УВО 

 

 

 М.И. 

Орельяна 

Урсуа 

     

Начальник ОДПО 

 

 

 

А.Г. Крохин 

     

 

 

 

 

 


