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повышения квалификации 

«Развитие профессиональных навыков преподавателей высшей школы в работе с 

табличными офисными средствами», 

 

Раздел(предмет) Развитие профессиональных навыков преподавателей 

высшей школы в работе с табличными офисными средствами 

Наименован

ие 

дисциплин 

(модулей) 

Содержание дисциплин 

(модулей) 

Форма ТК Количество 

часов 

Начало 

работы с 

табличными 

офисными 

средствами 

1. Создание файла 2. 

Интерфейс 3. 

Автосохранение 

Нет 30 

Ввод и 

обработка 

данных 

1. Ввод данных 2. Обзор 

вкладки "Вид" 

Нет 

Форматиров

ание данных 

1. Форматы и значение 2. 

Стили и темы 3. 

Пользовательский формат. 

Примеры 4. Условное 

форматирование 

Нет 

Вычисления 

и формулы 

1. Формулы и функции 2. 

Типы ссылок 3. Типы 

ошибок 4. Гиперссылки 

Нет 

Диаграммы 1. Создание диаграмм 2. 

Типы диаграмм 3. 

Спарклайны 

Нет 

Анализ и 

печать 

таблиц 

1. Анализ таблиц 2. Печать 

книг и таблиц 3. Сортировка 

и фильтрация 4. Дубликаты 

5. Примечания 

Нет 
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