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Министерство науки  

и высшего образования РФ 

ФГБОУ ВО «НИУ «МЭИ» 

Институт дистанционного  

и дополнительного образования  

 

ОЦЕНОЧНЫЕ И МЕТОДИЧЕСКИЕ МАТЕРИАЛЫ ДЛЯ КОНТРОЛЯ 

ОСВОЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ  

 ДОПОЛНИТЕЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

повышения квалификации 

«Цифровые коммуникативные компетенции и этика: устная и письменная 

коммуникация в научной и деловой сфере», 

 

Текущий контроль 

Текущий контроль проводится в соответствии с характеристиками контрольных 

заданий и представлен в табл. 1. 

 

Таблица 1 

Характеристика заданий текущего контроля 

Наименование 

дисциплины 

(модуля) 

Форма 

контроля/ 

наименование 

контрольной 

точки 

Пример задания Критерии оценки  

Введение 

Интродукция Тестирование $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc1$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны не менее чем на 60% 

вопросов 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны менее чем на 60% 

вопросов 

Логическая 

операция 

определения 

понятия 

Тренинг $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc2$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны не менее чем на 75% 

вопросов 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 



выполнения знания: «не 

зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны менее чем на 60% 

вопросов 

Язык, речь, мышление 

Язык, мышление, 

речь 

Тренинг $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc3$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны не менее чем на 75% 

вопросов 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: «не 

зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны менее чем на 75% 

вопросов 

Лексическое 

разнообразие 

русского языка 

Тренинг $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc4$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны не менее чем на 60% 

вопросов 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: «не 

зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны менее чем на 60% 

вопросов 

Научный стиль 

Научный стиль Реферат $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc5$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: Оценки 

«зачтено» заслуживает 

слушатель, обнаруживший 

знание материала 

изученной дисциплины в 

объеме, необходимом для 

дальнейшей учебы, 

справляющийся с 

выполнением заданий, 

знакомый с основной 

литературой, 

рекомендованной рабочей 

программой дисциплины; 

допускается погрешность 

при выполнении 

практического задания 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: Оценка 



«не зачтено» выставляется 

слушателю, 

обнаружившему серьезные 

пробелы в знаниях 

основного материала 

изученной дисциплины, 

допустившему 

принципиальные ошибки 

при выполнении задания; 

или не выполнившему 

задание 

Конспектирование. Домашнее 

задание 

$a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc6$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: Оценки 

«зачтено» заслуживает 

слушатель, обнаруживший 

знание материала 

изученной дисциплины в 

объеме, необходимом для 

дальнейшей учебы, 

справляющийся с 

выполнением заданий, 

знакомый с основной 

литературой, 

рекомендованной рабочей 

программой дисциплины; 

допускается погрешность 

при выполнении 

практического задания 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: Оценка 

«не зачтено» выставляется 

слушателю, 

обнаружившему серьезные 

пробелы в знаниях 

основного материала 

изученной дисциплины, 

допустившему 

принципиальные ошибки 

при выполнении задания. 

Реферат, курсовая и 

дипломная работы 

как формы научно-

учебного стиля 

Тестирование $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc7$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«Зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны не менее чем на 75% 

вопросов 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: «не 

зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны менее чем на 75% 

вопросов 

Достоверность информационных источников 

Оформление цитат и Тестирование $a2ac9e60-668e- Оценка: зачтено 



библиографического 

списка 

40b2-8ebd-

628e1382d3cc8$ 

Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны не менее чем на 60% 

вопросов 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: «не 

зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны менее чем на 60% 

вопросов 

Нормы литературного языка 

Нормы 

современного 

русского 

литературного 

языка. 

Тестирование $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc9$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны не менее чем на 60% 

вопросов 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: «не 

зачтено» выставляется, 

если правильные ответы 

даны менее чем на 60% 

вопросов 

Деловое общение 

Официально-

деловой стиль 

Квест $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc10$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется 

слушателю, если квест 

пройден не менее чем на 60 

% 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: «не 

зачтено» выставляется 

слушателю, если квест 

пройден менее чем на 60 % 

Этикет делового 

общения 

Квест $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc11$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется 

слушателю, если задание 

выполнено не менее чем на 

60 % 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: «не 

зачтено» выставляется 

слушателю, если задание 

выполнено менее чем на 60 

% 



Публичное выступление 

Подготовка устного 

выступления 

Тренинг $a2ac9e60-668e-

40b2-8ebd-

628e1382d3cc12$ 

Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: 

«зачтено» выставляется, 

если признаки речи были 

верно распределены по 

группам 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: « не 

зачтено» выставляется, 

если признаки речи были не 

верно распределены по 

группам 

 

 

Промежуточная аттестация 

Промежуточная аттестация по программе проводится в форме зачета, экзамена 

или отчета о стажировке в соответствии с учебным планом. Характеристика заданий 

представлена в табл. 2.  

 

Таблица 2 

Характеристика заданий промежуточной аттестации 

Наименование 

дисциплины 

(модуля) 

Пример задания Критерии оценки 

Введение Не предусмотрено Не предусмотрено 

Язык, речь, 

мышление 

Не предусмотрено Не предусмотрено 

Научный стиль Не предусмотрено Не предусмотрено 

Достоверность 

информационных 

источников 

Не предусмотрено Не предусмотрено 

Нормы 

литературного 

языка 

Не предусмотрено Не предусмотрено 

Деловое общение Не предусмотрено Не предусмотрено 

Публичное 

выступление 

Не предусмотрено Не предусмотрено 

 

 

Итоговая аттестация 

Итоговая аттестация по программе проводится в форме итогового зачета. 

Характеристика заданий представлена в табл. 3. 

 

Таблица 3 

Характеристика заданий итоговой аттестации 



Вид контроля Краткая характеристика задания Критерии оценки 

Итоговая 

аттестация 

$a2ac9e60-668e-40b2-8ebd-

628e1382d3cc13$ 
Оценка: зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: Оценка «не 

зачтено» выставляется 

слушателю, обнаружившему 

серьезные пробелы в знаниях 

основного материала изученной 

дисциплины, допустившему 

принципиальные ошибки при 

выполнении задания. 

Оценка: не зачтено 
Описание характеристики 

выполнения знания: Оценки 

«зачтено» заслуживает 

слушатель, обнаруживший 

знание материала изученной 

дисциплины в объеме, 

необходимом для дальнейшей 

учебы, справляющийся с 

выполнением заданий, знакомый 

с основной литературой, 

рекомендованной рабочей 

программой дисциплины; 

допускается погрешность при 

выполнении практического 

задания 

 

Независимая оценка качества обучения 

Независимая оценка качества обучения предполагает внутренний аудит 

программ ДПО и анкетирование слушателей и/или работодателей по вопросам 

удовлетворенности процессом и результатами обучения 

 

 

Учебно-методическое и информационное обеспечение 

а) литература НТБ МЭИ: 

1. Колесникова, Н. И. От конспекта к диссертации : Учебное пособие по 

развитию навыков письменной речи / Н. И. Колесникова . – 2-е изд . – М. : Флинта, 

2003 . – 288 с. - ISBN 5-89349-162-9 . 

 

2. Русский язык и культура речи. Семнадцать практических занятий : учебное 

пособие для вузов нефилологических специальностей / Е. В. Ганапольская, и др. – 

СПб. : Питер, 2006 . – 336 с. – (Учебное пособие) . - ISBN 5-947239-49-3 . 

 

б) литература ЭБС и БД: 

1. А. Н. Мунин- "Деловое общение", (4-е изд.), Издательство: "ФЛИНТА", 

Москва, 2021 - (376 с.) 

https://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=83389. 



в) используемые ЭБС: 

1. База открытых данных Министерства труда и социальной защиты РФ 

https://rosmintrud.ru/opendata; 

2. База открытых данных Министерства экономического развития РФ 

http://www.economy.gov.ru; 

3. База открытых данных профессиональных стандартов Министерства труда и 

социальной защиты РФ 

http://profstandart.rosmintrud.ru/obshchiy-informatsionnyy-blok/natsionalnyy-reestr-

professionalnykh-standartov/; 

4. Научная электронная библиотека 

https://elibrary.ru/; 

5. Портал открытых данных Российской Федерации 

https://data.gov.ru; 

6. ЭБС Лань 

https://e.lanbook.com/; 

7. ЭБС "Университетская библиотека онлайн" 

http://biblioclub.ru/index.php?page=main_ub_red; 

8. Электронная библиотека МЭИ (ЭБ МЭИ) 

http://elib.mpei.ru/login.php. 

 

Руководитель 
ОДПО, ЦДО ОО 

 

 

 
А.Н. 

Кнутова 
(должность, ученая степень, 

ученое звание) 
 (подпись)  (расшифровка 

подписи) 

Начальник ОДПО 

 

 

 

А.Г. Крохин 
(должность, ученая степень, 

ученое звание) 
 (подпись)  (расшифровка 

подписи) 
 

 

 

 

 


